Chi tiết thủ tục hành chính
Mã thủ tục: 1.000416
Số quyết định: QĐ/0001-NHPTVN
Tên thủ tục: Thanh toán trong nước – Thanh toán bằng Ủy nhiệm chi (UNC)
Cấp thực hiện: Cấp Tỉnh
Loại thủ tục: TTHC được luật giao quy định chi tiết
Lĩnh vực: Các hoạt động khác của NHPT
Trình tự thực hiện: 

1. Khách hàng đề nghị Ban TCKT NHPT hoặc Phòng TCKT Chi nhánh, Sở Giao dịch hoặc Bộ phận kế toán Phòng Giao dịch cung cấp UNC.
2. Khách hàng tiến hành lập hồ sơ thanh toán bằng hình thức UNC theo đúng quy định của NHPT.
3. Khách hàng nộp hồ sơ thanh toán bằng hình thức UNC đề nghị thanh toán tại Ban TCKT hoặc Phòng TCKT hoặc Bộ phận kế toán.
4. Ban TCKT hoặc Phòng TCKT hoặc Bộ phận kế toán tiếp nhận, kiểm tra các thông tin có liên quan đến quá trình thanh toán của khách hàng. Nếu đủ điều kiện thanh toán theo quy định thì Ban TCKT hoặc Phòng TCKT hoặc Bộ phận kế toán tiến hành thanh toán và thông báo số tiền thanh toán thông qua giấy báo Nợ trên tài khoản thanh toán cho khách hàng. Nếu không đủ điều kiện thanh toán theo quy định thì Ban TCKT hoặc Phòng TCKT hoặc Bộ phận kế toán trả lại cho khách hàng, từ chối thanh toán và nêu rõ lý do từ chối thanh toán.
Cách thức thực hiện: 
	
Hình thức nộp
	
Thời hạn giải quyết
	
Phí, lệ phí
	
Mô tả

	
Trực tiếp
	
1 Ngày làm việc
	

	
Ngay trong ngày làm việc

	
Dịch vụ bưu chính
	
1 Ngày làm việc
	

	
Ngay trong ngày làm việc


Thành phần hồ sơ: 
Khách hàng khi thanh toán bằng hình thức UNC tại Ban TCKT hoặc Phòng TCKT hoặc Bộ phận kế toán cần có các giấy tờ chính sau:
	
Tên giấy tờ
	
Mẫu đơn, tờ khai
	
Số lượng

	
1- Ủy nhiệm chi - 04 bản gốc.
	
Mẫu số C42a.C42b.UNC.docx
	
Bản chính: 4
Bản sao: 1

	
2- Ngoài các giấy tờ chính quy định trên đây, đối với các đối tượng khách hàng có nội dung thanh toán đặc thù, khách hàng cung cấp thêm các giấy tờ cần thiết khác để bổ sung cho hồ sơ thanh toán bằng UNC khi NHPT yêu cầu. Các giấy tờ bổ sung trong bộ hồ thanh toán bằng UNC có thể là bản gốc, bản sao có xác nhận của cơ quan cấp bản chính hoặc có công chứng, chứng thực của cơ quan có thẩm quyền. Các yêu cầu này được thông báo công khai và có hướng dẫn cụ thể đối với khách hàng.
	
	
Bản chính: 1
Bản sao: 1


Đối tượng thực hiện: Công dân Việt Nam, Người Việt Nam định cư ở nước ngoài, Người nước ngoài, Cán bộ, công chức, viên chức, Doanh nghiệp, Doanh nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài, Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Tổ chức nước ngoài, Hợp tác xã
Cơ quan thực hiện: Ban Tài chính kế toán, Phòng tài chính kế toán, Bộ phận kế toán
Cơ quan có thẩm quyền: Tổng Giám đốc NHPT
Địa chỉ tiếp nhận HS: Không có thông tin
Cơ quan được ủy quyền: Thủ trưởng các đơn vị thuộc và trực thuộc NHPT
Cơ quan phối hợp: Không có thông tin
Kết quả thực hiện: Giấy báo Nợ, Ghi Nợ, ghi Có vào tài khoản của khách hàng và gửi trả lại 01 liên làm giấy báo Nợ, báo Có cho khách hàng.
Căn cứ pháp lý: 
	
Số ký hiệu
	
Trích yếu
	
Ngày ban hành
	
Cơ quan ban hành

	
47/2010/QH12
	
Luật 47/2010/QH12
	
16-06-2010
	

	
101/2012/NĐ-CP
	
Nghị định 101/2012/NĐ-CP
	
23-11-2012
	

	
30/2006/QĐ-NHNN
	
Quyết định 30/2006/QĐ-NHNN
	
12-07-2006
	

	
46/2014/TT-NHNN
	
Thông tư 46/2014/TT-NHNN
	
01-01-2015
	


Yêu cầu, điều kiện thực hiện: Không có thông tin
Từ khóa: Không có thông tin
Mô tả: Không có thông tin
